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PORTARIA NORMATIVA N°. 004/DE/2025, DE 28 DE JULHO DE 2025

Disciplina os procedimentos de diligéncia prévia de
terceiros no ambito das contratagdoes.

A Diretoria Executiva da Fundacdo de Amparo a Pesquisa e Extensao
Universitaria, no exercicio de suas atribuicbes estatutarias e regimentais, e considerando
o disposto no Programa de Integridade da FAPEU,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria estabelece os procedimentos de diligéncia prévia obrigatorios a
serem observados antes da formalizagao de contratagdes de bens, servicos ou obras
pela FAPEU, com a finalidade de verificar a idoneidade, a regularidade fiscal e
trabalhista, a capacidade técnica e a reputagao dos fornecedores e prestadores de

Servicos.

Art. 2° A realizacéo da diligéncia prévia observara os seguintes critérios, conforme o
valor estimado da contratagao:

| — Contratagbes de até R$ 100.000,00 (cem mil reais):
« Realizacio de consulta minima obrigatdria aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

. Verificacdo da regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do Manual de Compras
e Contratagdes.

« Arquivamento dos comprovantes no processo de contratagéao.

Il — Contratacdes entre R$ 100.000,01 e R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais):

. Realizacdo dos procedimentos previstos no inciso anterior.

. Consulta a fontes publicas adicionais disponiveis gratuitamente, tais como:
a) Pesquisas de midia negativa e reputacional;

b) Verificagdo de processos judiciais e administrativos.

Avaliacao de risco pela Geréncia Administrativa e Financeira para deciséo sobre A
a utilizacéo de plataforma especializada de diligéncia prévia.
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lll — Contratagdes acima de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais):

« Realizacdo obrigatéria de diligéncia prévia completa, incluindo consulta em banco
de dados especializado, como plataforma especializada de diligéncia prévia.

« Cumprimento de todas as verificagdes de conformidade previstas no Manual de
Compras e Contratagdes.

Art. 3° Independentemente do valor da contratagéo, seré obrigatéria a realizagao da
diligéncia prévia completa nas seguintes hipoteses:

| — Quando se tratar de contratacéo por inexigibilidade ou exclusividade, com valor igual
ou superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais);

Il — Quando a empresa proponente possuir poderes de representagéo perante orgaos
publicos ou interagir com agentes publicos no @mbito do contrato;

Il — Quando a pessoa juridica estiver constituida ha menos de 90 (noventa) dias no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

IV — Quando o contrato previr comissdo, taxa de sucesso ou remuneragao variavel
condicionada ao resultado; :

V — Quando a empresa for classificada em primeiro lugar em processo de licitagao ou
selecéo publica promovido pela FAPEU;

VI — Quando forem identificados indicios de envolvimento com praticas ilicitas, tais como
corrupgéo, lavagem de dinheiro, crimes ambientais, trabalho analogo ao escravo ou
outros atos ilegais, durante a verificagéo basica.

Art. 4° O procedimento de diligéncia prévia consistira na verificagdo de informagoes
relevantes sobre a pessoa juridica proponente, seus dirigentes, administradores e
sécios, incluindo, mas nao se limitando a:

| — Histérico de envolvimento em casos de corrupgao, fraudes ou outras condutas ilicitas;
Il — Existéncia de processos judiciais, administrativos ou investigagbes em curso;

Il — Presenca em cadastros restritivos oficiais;

IV — Relacionamento direto com o Poder Publico;

\/ — Capacidade técnica e reputagao no mercado;

V| — Eventuais situacées de conflito de interesse;

VIl — Existéncia de politicas de integridade, compliance & codigo de conduta.

Art. 5° A Geréncia Administrativa e Financeira sera responsavel:
| — Pelo acompanhamento e execugao dos procedimentos de diligéncia prévia; / f7
V/

|| — Pela guarda e arquivamento eletronico da documentagéo gerada;
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Il — Pela emissao de parecer conclusivo sobre o procedimento de diligéncia prévia, com
ou sem ressalvas.

Art. 6° O parecer conclusivo de diligéncia prévia sera parte integrante do processo de
contratacdo e, caso contenha ressalvas ou identifique risco relevante, sera submetido a
Superintendéncia e a Diretoria Executiva para deliberagédo antes da assinatura do
contrato.

Art. 7° A contratagdo somente podera ser formalizada apés a conclusao do procedimento
de diligéncia prévia e emissao do parecer favoravel, observadas as disposicées do
Manual de Compras e Contratagdes.

Art. 8° A Geréncia Administrativa e Financeira mantera controle da periodicidade de
realizagéo da diligéncia prévia para cada fornecedor ou prestador com contrato vigente,
devendo providenciar atualizagédo no prazo maximo de 2 (dois) anos.

Art. 9° Os casos omissos e as situacoes excepcionais ndo previstas nesta Portaria seréo
submetidos a deliberacao da Diretoria Executiva da FAPEU.

Art. 10. Fica revogada a Portaria Normativa N°. 005/DE/2019, de 28 de margo de 2019.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JULIQ_F LIRE ZEREMETA WILSON ERBS

Diretor Financeiro Diretor de Projetos
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FORMULARIO DE DILIGENCIA PREVIA DE TERCEIROS
(Anexo da Portaria Normativa n® 004/DE/2025)

|. DADOS CADASTRAIS DO PROPONENTE
Razao Social:

Nome Fantasia:

CNPJ:

Endereco Completo:

Telefone/WWhatsApp:

E-mail:

Website:

Data de Constituigéo:

Pessoa juridica constituida ha menos de 90 dias? () Sim () Nao
Ramo de Atividade:

Tempo de Atuagao no Mercado:

N° de Empregados:

il. IDENTIFICAQAO SOCIETARIA E ADMINISTRATIVA
Nome e CPF dos Soécios, Administradores e Diretores:

Nome completo Cargo/Fungéao CPF %

Algum dos sécios/dirigentes possui relagao préxima com agentes publicos?
() Sim () Nao
Se sim, especificar:

Existe vinculo de parentesco até 3° grau com dirigente ou colaborador da FAPEU, ou
com servidores das instituicdes apoiadas?
() Sim () Nao \/

Se sim, especificar: ~>f/
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lll. CAPACIDADE TECNICA

Apresenta registros, certificagdes ou comprovagdes de capacidade técnica?
() Sim () Nao

Se sim, anexar copia.

Indicar 3 referéncias comerciais:

Empresa/Entidade Contato/telefone E-mail

IV. INFORMACOES SOBRE INTEGRIDADE E COMPLIANCE

Possui Programa de Integridade formalizado? () Sim () Nao

Possui Codigo de Conduta Etica? () Sim () Nao

Ja foi investigado, processado ou condenado por fraude, corrupgao ou outros ilicitos?
() Sim () Nao

Se sim, especificar:

Ja figurou nos seguintes cadastros?

CEIS — Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas: () Sim () Nao

CNEP — Cadastro de Empresas Punidas: () Sim () Nao

V. OUTRAS INFORMAGOES

O contrato envolve representagéo perante 6rgaos publicos? () Sim () Nao
O contrato prevé taxa de sucesso ou comissdo? () Sim () Nao

O contrato se refere a exclusividade/inexigibilidade? () Sim () Nao

VI. DECLARAGAO DE VERACIDADE

Declaro, sob as penas da lei, que as informagoes prestadas neste formulario sao
verdadeiras e completas.

Cidade:

Data: _ (;
i
Nome/CPF/Assinatura ﬁ

Representante Legal ou responsavel pelas informacgdes

Endereco: Rua Delfino Conti, s/n, bairro Trindade, Floriandpolis/SC, CEP: 88040-370
Fone: +55 (048) 3331.7400 - E-mail: juris@fapeu.org.br - CNPJ 83.476.91 1/0001-17



